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1. Connectez-vous au portail des vendeurs. 

 
 
2. Cliquez sur « Permis ». 
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3. Afin de réduire le nombre de comptes créés en double dans le système, faites une 
recherche pour voir si le client a déjà un compte. Dans la recherche de base, vous pouvez 
saisir l’adresse de courriel, le numéro de téléphone ou l’identifiant de client. Choisissez l’une 
des options, remplissez le champ et cliquez sur « Rechercher ». 
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4. Examinez les résultats de la recherche et, s’il y a un compte correspondant, sélectionnez le 
profil. Dans le présent exemple, il n’y a pas de profil correspondant. 

 
 
5. Cochez la case « Aucun profil existant (nouveau client, aucune information ni aucune 

correspondance trouvée) ». 
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6. Cliquez sur « Continuer ». 

 
 
7. Dans la recherche avancée, vous pouvez indiquer des détails additionnels pour rechercher 

un profil. Choisissez l’une des options, remplissez le champ et cliquez sur « Rechercher ». 
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8. Examinez les résultats de la recherche et, s’il y a un compte correspondant, sélectionnez le 

profil. Dans le présent exemple, il n’y a pas de profil correspondant. 

 
9. Cochez la case « Aucun profil existant (nouveau client, aucune information ni aucune 

correspondance trouvée) ». 
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10. Cliquez sur « Continuer ». 

 

11. Pour créer un compte de nouveau client, cliquez sur « Continuer ». 
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12. L’écran de confirmation de la résidence s’affiche. Sélectionnez l’option de résidence 
appropriée. Dans le présent exemple, nous sélectionnerons « Résident du Manitoba ». 
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13. Assurez-vous de confirmer la résidence du client au moyen d’une pièce d’identité avec 
photo délivrée par un gouvernement. Cochez ensuite la case « Le client a confirmé son type 
de résidence. Une preuve de résidence sera exigée si les autorités en font la demande. » 

 
 

14. Cliquez sur « Continuer ». 
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15. Demandez au client le type de permis désiré et sélectionnez le produit approprié à partir des 
options offertes. Dans le présent exemple, nous choisirons le permis de pêche à la ligne 
annuel pour résident du Manitoba. Cliquez sur « Sélectionner ». 
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16. Remplissez les champs d’information sur le client pour créer un nouveau profil. 

 
 
17. Ensuite, cliquez sur « Créer un nouveau profil ». 
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18. Fournissez les détails du client exigés pour le permis de pêche à la ligne et cliquez sur 
« Ajouter au panier ». 

 
 
19. Vérifiez que le panier d’achat contient le permis approprié. 

Cliquez sur « Examiner la commande » 
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20. Saisissez les coordonnées postales du client. 
Cliquez ensuite sur « Enregistrer ». 

 
 
21. Examinez les détails pour vous assurer que les renseignements du client sont exacts. 

Par la suite, cliquez sur « Continuer ». 
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22. Demandez au client s’il souhaite faire un don au Fonds de mise en valeur du poisson et de 
la faune. Si oui, indiquez le montant du don. 

 
 
23. Vérifiez le coût total et cliquez sur « Continuer ». 
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24. Sélectionnez le mode de paiement. 
Si le client doit faire le paiement en utilisant plus d’un mode de paiement, cliquez sur 
« Répartition du paiement ». 
Dans le présent exemple, nous ferons le paiement au moyen de plus d’un mode de 
paiement. 
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25. Dans la fenêtre « Répartition du montant », indiquez le montant du premier paiement. 

 
 

26. Sélectionnez le mode de paiement de la première partie du paiement. 
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27. Sélectionnez le mode de paiement de la deuxième partie du paiement. 
Cliquez sur « Répartition du paiement ». 

 
 
28. Indiquez le numéro de confirmation du système de point de vente. 

Il s’agit d’une étape facultative, mais votre organisme pourrait l’exiger. 
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29. Cliquez sur « Confirmer le paiement ». 

 
 

30. Une fois le processus de paiement terminé, vous pouvez imprimer le permis pour le client 
en cliquant sur le bouton « Imprimer ». 
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31. Sélectionnez l’imprimante appropriée et cliquez sur « Imprimer ». 
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32. Pour imprimer un reçu, cliquez sur « Reçu ». 

 
 
33. Cliquez sur « Imprimer ». 
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34. Une fois le permis et le reçu imprimés, cliquez sur « Terminer l’achat ». 
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35. La vente est maintenant terminée. Cliquez sur « Retour à la page d’accueil ». 
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36. La transaction est terminée et vous serez redirigé vers la page d’accueil. 

 
 
 

Si vous avez d’autres questions, veuillez envoyer un courriel à elicensing@gov.mb.ca. 

mailto:elicensing@gov.mb.ca

